UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 5147 /QD-SNV Thanh Hoa, ngay 07 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vire Céng chire
thudc tham quyén gidi quyet cia S& Noi vu va UBND cap xa tinh Thanh Héa

GIAM POC SO NOI VU TINH THANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit cdc Nghi dinh cia Chinh phi, gom: sé 63/2010/NP-CP ngay
08/6/2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 vé thwc hién thii tuc hanh chinh
trén méi trwong dién tir; s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 quy dinh vé viéc
cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha niede trén méi
trwong mang; sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn mot cua va ang
dich vu c¢éng quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 468/0P-TTg ngay 27/3/2021 cia Thii twéng Chinh
phu vé viéc phé duyét Pé an doi méi viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir cac Thong tw cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu,
gom: s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thii tuc hanh chinh; sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh
mét s6 quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh; sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mét so ndi dung va
bién phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

Can cir Quyét dinh s6 728/0P-BNV ngay 09/7/2025 ciia Bé trudng Bé Noi
vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/NP-
CP ngay 30 thdng 6 nam 2025 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chure;

Can cir Quyét dinh sé 82/2025/Q0D-UBND ngay 07/7/2025 cia Uy ban
nhdn dan tinh Thanh Héa vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cau t6 chire cia S& Néi vu tinh Thanh Héa;
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Can cir cac Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhdn dan tinh Thanh Héa,
gom: s6 933/0D-UBND ngay 18/3/2019 vé viéc ity quyén ky phé duyét quy trinh
ngi b gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Héa; s6 2514/0P-
UBND ngay 18/7/2025 vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, bi bai bo trong linh viee Cong chike thudce tham quyén quan 1y ciia S6 Nji
vu tinh Thanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong So, Truéng phong Xay dung chinh
quyén va Cong tac thanh nién, Phong Cong chirc, vién chirc;

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc Cong chiic thudc tham quyén giai quyét ciia S Noi
vu va UBND céap xa tinh Thanh Hoéa (c6 Phu luc chi tiét kém theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong Sé; Trudng phong Xay dung chinh quyén va
Cong tac thanh nién; Phong Cong chirc, vién chirc; Chu tich UBND cac xa,
phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ’ . GIAM DOC
- Nhu biéu 3 Quyét dinh;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh;
- Céc Pho Giam dbc So;

- Trang thong tin dién tir S¢;

- Luu: VT, VPdvn.
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Phu luc:

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CONG CHUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU VA UBND CAP XA TINH THANH HOA

(kém theo Quyét dinh sé:

/ODP-SNV ngay

1812025 cua So Néi vu tinh Thanh Hoa)

Co quan, don vi, bo phan co

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhiém giai quyét Thai gian Keét qua
A THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I Thii tuc hanh chinh: Thi tuyén cong chire (M3 TTHC: 1.014111.H56)
, , ‘ wwkétr | - Phiéu tiép nhan, Phiéu ban
Cong chuc tai Trung tdm phuc va hanh chinh cdng tinh tiép | Cong chuc tiép nhan ho so cua 30 ngay ke tir i20 ho 51 dinh
. A Ve , P LA . NPV . A ngay thong bao | 9 0 so theo quy dinn.
Budc 1 | nhan Phiéu dang ky du tuyén theo quy dinh: Kiém tra, huong | S& Noi vu tai Trung tdm Phuc - . A e , 2
Xz S . S U \ P S cong khai theo | - Phicu dang ky du tuyén.
dan, tiep nhan ho so, thu phi du tuyén va guri vé So Noi vu vu hanh chinh céng tinh . .
quy dinh - Thu phi du tuyén.
- Dy thao Quyét dinh thanh
lap Hoi dong tuyéen dung.
A . sk 1A Lias 4 5 - Chuyén vién Phong COng | Téida10ngay |- Du thao Quyét dinh thanh
Busc2 | o0 Noi Vi trlnh .QBN.I? t1r1h th"i‘?‘h Jap HOi dong tuyen dung | e, vien chirc, So Noi vu. ké tir ngay thong | lap cac bo phan giup viéc.
va cac bo phan giup viéc cua Hoi dong . L on niA . 2 .

- Giam doc S¢ Noi vu. bao tuyén dung | - Dy thao Quyét dinh thanh
lap Ban kjém tra Phiéu ding
ky du tuyén.

- Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyén dung.
q N £ a ot tam Lia: gao | = Chuyén vién Phong chuyén | Téida 10 ngay | - Quyét dinh thanh lap cac bo
Budc 3 UBND tinh phé duyét cac quyéet dinh thanh lap Hoi dong mén, Van phong UBND tinh, ké tir ngay thong | phan gitp viec.

tuyén dung va cac bo phan gitp viéc cua Hoi ddng

- Chu tich UBND tinh.

bao tuyén dung

- Quyét dinh thanh 14p Ban
kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
Téi da 30 ngay n ~ By
_ ké tir ngay hét | - Bién ban kiém tra phicu du
H6i déng tuyén dung kiém tra didu kién dy tuyén tai Phiéu | - CNUyen vien Phong CONg | thyj han nhan | tuyen.
Buoc 4 | dang ky du tuyén dé kiém tra didu kién, tiéu chun cua | ONUC vienchic, SONGIvu. | phigy dangky |- Thong béo danh sach thi
nguoi dang ky du tuyén - Chuyén vién Phong chuyén | dytuyén (sau | sinh di diéu kién, tiéu chuén
mon, Van phong UBND tinh. khi hét thoi han | va khong du dieu kign, tiéu
- Giam dbc So Noi vu. tai Buéc 1) | chuan duy thi.
- Trong trurong hop duwéi 500 thi sinh di tuyén - Chu tich UBND tinh. Téi da 15 ngay |~ Thong bao triéu tap t5i
— - - - nguoi dang ky du tuyén.
- Trong truong hop tur 500 thi sinh du tuyén tro 1én Toi da 30 ngay
- Chuyén vién Phong Céng
chirc, vien chuc, S6 Noi vy. - Théng bao danh séch két
, P . - Chuyén vién Phong chuyén .. . qua thi vong 1.
Buéc 5 | T6 chure thi mon di€u kién (vong 1) mén, Van phong UBND tinh, Toi da 15 ngay - Théng bdo danh séch thi
- Giam doc So Noi vu. sinh tham dy vong 2.
- Chu tich UBND tinh.
- Chuyén vién Phong Cong
chuec, vién chuc, So Noi vu.
, Chuan bi hd so, tai liéu, ngan hang dé thi dé t6 chic thi | - Chuyén vién Phong chuyén | _ .. . N -
Buac 6 nghiép vu chuyén nganh (vong 2) mén, Vin phong UBND tinh. Toida 10 ngay | HO so thi vong 2
- Giam déc S& Noi vu.
- Chu tich UBND tinh.
Budc 7 | To chie thi nghiép vu chuyén nganh (vong 2) - Chuyén vién Phong Coéng | Tbida 30 ngay

Truong hop s6 heong thi sinh tham dyw vong 2 duwdi 1000 thi
sinh

Truong hop sé lwong thi sinh tham dw vong 2 tir 1000 thi
sinh tro lén

chuc, vién chuac, S6 Noi vu.

- Chuyén vién Phong chuyén
mon, Vian phong UBND tinh.

- Giam doc S& Noi vu.

- Chu tich UBND tinh.

Toi da 15 ngay

Toi da 30 ngay

- H6 so 1am phéch.

- H6 so cham thi.

- Két qua cham thi vong 2.

- Cong bé két qua thi vong 2.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
- Chuyén vién Phong Cobng
ié A { 20 vé két qua thi i én | chirc, vién chuc, S& Noi vu. Oi 3
Busc 8 Tlefp nhap don phuc khao vé két qua thi nghiép vu chuyén u € U;’ o ‘ ol vu ) Toi fia 05_Angay Pon phiic khio
nganh (vong 2) - Chuyén vién Phong chuyén lam vigc
mon, Van phong UBND tinh.
- Chuyén vién Phong Céng
chuc, vién chuc, S¢ Noi vu. & qud chim shic kha
9 o thanh vide chim shic kha - Chuyén vién Phong chuyén T6i o K?t qua clamm prue AEo.
Buoc Hoan thanh viéc cham phuc khéao mén, Vin phong UBND tinh. 01 da 20 ngay i< }Song b két qua cham phic
- Giam déc S& Noi vu. a0
- Chu tich UBND tinh.
, . . , L ., |- Chuyén vién Phong Céng| _,. - B4o c4o tong hop két qua.
. S& Noi vu tong hop két qua thi vong 1 va vong 2, bao céo chirc. vién chirc. S& N6i v Tbo1 da 05 ngay . . .
BudC 10 | i tich UBND tinh | VIS EUE, STROT VA lamviec | - Dy thao Quyet dinh phe
- Giam doc So Noi vu. duyét ket qua trang tuyen.
- Chuyén vién Phong chuyén ‘. .
Buéc 11 | Chu tich UBND tinh phé duyét két qua tring tuyén mon, Van phong UBND tinh, Toi da 05 ngay | Quyet dinh phé duyét ket qua
. , lam viéc tring tuyén.
- Chu tich UBND tinh.
. 2 . . | - Chuyén vién Phong Cobn ) .
Thong bao ket qua trang tuyén cong khai trén trang thong tin chirc v?/én chic. S& N 6ig\1/u 9 Téi da 02 nea Gui thong bao cong nhén ket
Budc 12 | dién tr hodc cong thong tin dién tir va gui thong bao cong Ch’ . . Phé i h n lam Viécg Y qua tring tuyén téi nguoi
nhan két qua trang tuyen td1 nguoi trang tuyen A uyven V!en ong C uyen ) tring tuyén
mon, Van phong UBND tinh.
A . . A - H6 so tuyén dung cta nguoi
- Chuyén vién Phong Cong tr(ing tuyén.
chuec, vién chire, S6 Noi vu. Hos
- Chuyén vién Phong chuyén e X
Budéc 13 | Hoan thién ho so tuyén dung Tbi da 20 ngay | - Quyet dinh huy bo két qua

mon, Vian phong UBND tinh.
- Giam dbc S¢ Noi vu.
- Chu tich UBND tinh.

trang tuyén (trong truong hop
nguodi trang tuyen khong
hoan thién du hd so tuyén
dung theo quy dinh hoac co
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
hanh vi gian lan trong viéc l§é
khai Phiéu dang ky du tuyén
hgéc bi phat hi¢n st dung van
bang, ching chi, chimg nhén
khong ding quy dinh dé tham
gia du tuyén).
- Chuyén vién Phong Céng o .
chtic, vién chac, S Noi vu. - Quyet dinh tuyén dung.
AN viA : A z. s - Gui théng b&o téi nguoi
) o . L - Chuyén vién Phong chuyén | Toida 05 ngay , 2
Budc 14 | Quyet dinh tuyén dung va nhan viéc mén, Van phong UBND tinh. lam viéc trunq }uye'n. ' o
- Gidm déc S Noi . - Phiéu 1 lch o phip cia
n .
- Ch tich UBND tinh. guot tring tye
Bo phan tra két qua Trung tm £ e 3 .
Budc 15 | Tra két qua téi ngudi tring tuyén Phuc vu hanh chinh cong cia | Téi da 30 ngay Shlgcet dinh tuyén dung cong
tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC Té6i da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén
I Thii tuc hanh chinh: Xét tuyén cong chirc (Ma TTHC: 1.014113.H56)
. . : swwkétr | - Phiéu tiép nhan, Phiéu ban
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh tiép | COng chuc tiép nhan ho so cua 30 ngay ke tr i20 hd gl dinh
. Y S , X LA . NPV : A ngay thong bao | 9 0 5o theo quy dinn.
Budc 1 | nhan Phicu dang ky du tuyén theo quy dinh: Kiém tra, huéng | S& NOi vu tai Trung tdm Phuc - . P , 2
X R a3 . XA i X G N A s P cong khai theo | - Phiéu dang ky du tuyén.
dan, tiép nhan ho so, thu phi du tuyén va gui vé So Noi vu vu hanh chinh céng tinh ) .
quy dinh - Thu phi du tuyén.
- Dy thao Quyét dinh thanh
Iap Hoi dong tuyen dung.
A - s ta Lias 4d 2 - Chuyén vién Phong COng | Téida 10 ngay |- Du thao Quyét dinh thanh
Busce 2 So Noi vu trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong tuyén dung chirc, vién chirc, S& Noi vu. Ké tir ng@y thong | 1ap cac bo phan gidp viec.

va cé4c bo phan gitp viéc cua Hoi ddng

- Giam dbc S¢ Noi vu.

béo tuyen dung

- Dy thao Quyét dinh thanh
1ap Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
- Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyén dung.
. N - Phong chuyén mon Van phon S : - &t di > AD Cac bo
.~ | UBND tinh phé duyét cic quyét dinh thanh lap Hoi dng | UgND tinh. phong | Toida 10ngay |- Quyet dinh thanh Iap cac bo
Budc 3 2 L A nn. ké tir ngay théng | phan giup viéc.
tuyén dung va cac bo phan gidp viéc cua Hoi dong L . . 2 ,

- Chu tich UBND tinh. bao tuyéen dung | _ Quyét dinh thanh l3p Ban
kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén.

Tbi da 30 ngay | - Bién ban kiém tra phiéu du
. N . . - Chuyén vién Phong Con & tr ngay hé &
. Vong 1: Kiém tra di€u ki¢n dyu tuyén tai Phiéu dang ky du | .5 Y hic. S NA-g 9 ke‘t_u ngay flet tuyen.
Budc 4 : A oo T 1 s chuc, vien chuc, 5o Not vu. thoi hannhan | = Theng bao danh sach thi
tuyén theo y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyén R o . . AR , gn )
- Chuyén vién Phong chuyén | Phicu danﬁ ky | sinh du diéu kien, tiéu chuan
mon, Van phong UBND tinh. dutuyén |y khong du didu kién, tiéu
- Trong treong hop duwéi 500 thi sinh de tuyén - Gidm déc S¢ Noi vu. Toi da 15 ngay chuan duy thi.
. . - Chu tich UBND tinh. . - Thong bao triéu tap tdi
- Trong truong hop tur 500 thi sinh du tuyén tro 1én o ! Toi da 30 ngdy | nousi ding ky du tuyén.
- Chuyén vién Phong Cong
chuc, vién chuac, Sé Noi vu.
, Chuén bi h so, tai liéu, ngan hang dé thi van dap dé t6 chic | - Chuyén vién Phong chuyén | _ . A C
Budc 5 thi vong 2 mén, Vin phong UBND tinh. Toida 15 ngay | HO so thi vong 2

- Giam déc Sé Noi vu.

- Chu tich UBND tinh.

- Chuyén vién Phong Cong

chuc, vién chuac, So Noi vu.

, F L o - Chuyén vién Phong chuyén | Téida 05 ngay |- Két qua diém sat hach.
Budc 6 | TO chire thi Vong 2: Xét nghiép vu chuyén nganh mén, Vin phong UBND tinh. lam viée - Bién ban két qua thi vong 2.

- Giam dbc S¢ Noi vu.
- Chu tich UBND tinh.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
o oL o o |- Chuyén vién Phong Céng| _.. .| - Bao céo tong hop két qua.
Budc 7 SO Noi vu tqng hop két qua vong 1 va vong 2, bdo cdo Chu chirc, vien chic, S& Noi vu. Toi fia 05_ ngay | Dy thio Quyét dinh phé
tich UBND tinh ., Ay nins lam viéc
- Giam doc S¢ Noi vu. duyét két qua trang tuyén.
- Chuyén vién Phong chuyén Z. . o 4 N e LAy
Bu6c8 | Chi tich UBND tinh phé duyét két qua tring tuyén mén, Van phong UBND tinh. T"llgr?]?fiélégay t?g%’ettflgr‘] phé duyét ket qua
- Chi tich UBND tinh. ' g tuyen.
A 2 . .| - Chuyén vién Phong Con . .
Thong béo ket qua trang tuyen cong khai trén trang thong tin , Y . . A-g g Z. . Gtri thong bao cong nhan két
. chuc, vién chuc, Sé Noi vu. Toi da 02 ngay A o, g
Budc 9 | dién tu hodc cong thong tin dién tir va gui thong bao cong n . R n NN qua trang tuyén té1 nguoi
nhan két qua tring tuyen té1 nguoi trang tuyen - Chuyén vien Phong chuyén lam vige trung tuyén
mon, Van phong UBND tinh.
- H6 so tl}yén dung cua nguoi
tring tuyén.
Hoac
R o R R - Quyét dinh huy bo két qua
) ,ChUY?n V,'en ,Phqr,]g Cong trang tuyén (trong truong hop
Chléch’ VI?n Ch_uic’ S;hNQI Vuf.l A nguoi tring tuyén khong
s 3 : - uyén vién Phong chuyén ‘. ) ién da ho &
Buoc 10 | Hoan thign hd so tuyén dung Attt 3 LY T4i da 20 ngay | hodn thién du ho so tuyén
mon, Van phong UBND tinh. dung theo quy dinh hodc c6
- Giam doc So Noi vu. hanh vi gian lan trong viéc l7<é
- Chu tich UBND tinh. khai Phiéu dang ky du tuyén
hgéc bi phat hi¢n st dung van
bang, ching chi, chimg nhan
khong dung quy dinh dé tham
gia du tuyén).
- Chuyén vién Phong Cong o 2
chuce, vién chuc, Sé Noi vu. - Qé??ttilph tug/fen dtung y
) oL . o - Chuyén vién Phong chuyén | Téida 05 ngay | . o MoNg Dao to1 nguol
Buac 11 | Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc mén, Van phong UBND tinh. lam viéc trang tuyen.

- Giam dbc S¢ Noi vu.
- Chu tich UBND tinh.

- Phiéu ly lich tw phap cia
nguoi tring tuyén.




7

Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
B6 phan tra két qua Trung tam . a 2 .
Budc 12 | Tra két qua ti ngudi tring tuyén Phuc vu hanh chinh cong cua | Téi da 30 ngay Cth:jft dinh tuyén dung cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC T6i da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén
i Thi tuc hanh chinh: Tiép nhin vao cdng chirc khong giit chirc vu linh dao, quan 1y (M3 TTHC: 1.014116.H56)
. . . L . L ; , - Phiéu tiép nhan va tra két
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh tiep | Céng chuc tiep nhan ho so cia Z. . . P
, NPT T , x 2.2 N N . A Toida 10 ngay | Qua.
Budc 1 nhan da ho so theo quy dinh: kiém tra, hudng dan, tiép nhan | S¢& Noi vu tai Trung tdm Phuc 1Am viee . N
hd so va giri v& S& Noi vu vu hanh chinh cang tinh Ve - Phicu ban giao ho so theo
quy dinh.
- Chuyén vién Van phong So Téi da 05 nod & dinh thinh lao Ho:
Buéc 2 | Thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach Noi vu. ot ) a .Angay Q;u yet dinh thanhfap Hol
Y S lam viéc dong
- Giam doc So Noi vu.
. ; \ Chuyén vién Van phon Oi ) - Danh séch.
Buéc3 | Thim dinh hd so va phé duyét danh sach ngui dit didu kién yen vien vVan phong Toi da 15 ngay 1sach
S& Noi vu lam viéc - Quyét dinh phé duyét.
H6i dbne kidm t :+ hach t chite kidm ¢ t hach v | - Chuyén vién Van phong S& Téi da 20 ng?
Busc4 | or CONS Fem tra, Sa hac to-chre kiem tra, sat hach va | Ngj vy, o1 9a SV N8 | 18 so kiém tra, sat hach
tong hop két qua ki€ém tra, sat hach P lam viéc
- Giam doc S& Noi vu.
Buéc5 | Phé duyét két qua kiém tra, sat hach Giam déc S& Noi vu T"llg;ovsiéigay Quyét dinh phé duyét két qua
. ) o . s - Chuyén vién Vian phong S¢ Z. . ) Quyet dinh phé duyet ket
Busc 6 Thong bao ngudi tring tuyén cong chire va hoan thién ho so' | Nai v Toida 10 ngay | qua.
clia nguoi trang tuyén R lam viéc - Hb ; 5 trd
g g uy - Gidm dée S& Noi vu. C ';'0 so cua nguoi trdng
tuyen.
Busce 7 S¢ No6i vu trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh ti€ép nhén Giam déc S Noi vu Toi da 10 ngay | Dy thdo Quyét dinh tiép nhan

vao cong churc

lam viéc

vao cong churc
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
- Chuyén vién Phong chuyén Téi da 10 ned Due ths & dinh tido nha
Buéc 8 | Chu tich UBND tinh ra quyét dinh tiép nhan vao cong chirc | m6n, Van phong UBND tinh. o1 da 17 ngay & thao Qu}’/e Hi tiep rhian
. lam viéc vao cong chuc
- Chu tich UBND tinh
Bo phan tra két qua Trung tam £ X £ s 2 .
Budc 9 | Tra két qua téi ngudi tring tuyén Phuc vu hanh chinh céng cua To11fia 05.Angay Qu,yet dinh tuyén dung cong
tinh am viéc chuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khéng quy dinh thoi gian cu thé
B THU TUC HANH CHINH CAP XA
| Thi tuc hanh chinh: Thi tuyén céng chire (Ma TTHC: 1.014111.H56)
Cong chuc tai Trung tm phuc vy hanh chinh cong cép xa Cona chiic tiéo nhan h so tai 30 ngay kétr | - _Phiéy tiép nhan, Phiéu ban
. tiep nhan Phicu dang ky du tuyén theo quy dinh: kiém tra, gt pnnhan - ngay théng bao | 9iao ho so theo quy dinh.
Budc 1 \ X ok Ao L3 , 2t s .| Trung tdm Phuc vu hanh chinh - . A e , 2
hudng dan, tiep nhan ho so, thu phi du tuyén va gui vé So cong cip xa cong khai theo | - Phicu dang ky du tuyén.
NoI vu quy dinh - Thu phi du tuyén.
- Dy thao Quyét dinh thanh
N \ lap Hoi dong tuyén dung.
- Chuyén vién Phong Xay dung T&i da 10 ne? aFE) (')tlhqo 9 yi d'uhgth‘ h
, S& Noi vu trinh UBND tinh thanh 1ap Héi ddng tuyén dung | chinh quyén va Cong tac thanh | [01da 10ngay |- Dy thao Quyet dinh than
Buéc 2 NPT Ao NAG ké tir ngay théng | l1ap cac bo phan giup viéc.
va cac bo phan gilp viéc cia Hoi dong nién, So Noi vu. b4o tuyén dung , 2 a .

- Gigm dbc S& Noi vu, : . Du thaO.XQuyet d;r}P thilnh
1ap Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén.

- Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyén dung.
7 o £, .t Line an. | = Chuyén vién Phong chuyén | Téida 10 ngay |- Quyét dinh thanh lap céc bo
Budc 3 UBND tinh phé duyét cac quyét dinh thanh lap Hoi dong mén, Van phong UBND tinh. ké tir ngay thong | phan gitip viec.

tuyén dung va cac bo phan gidp viéc caa Hoi dong

- Chu tich UBND tinh.

bao tuyén dung

- Quyét dinh thanh 14p Ban
kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyét TTHC . C T DY e Thoi gian Két qua
trach nhiém giai quyet
N . Téi da 30 ngay | - Bién ban kiém tra phiéu du
- Chuyén vién Phong X n " LY . -
Hoi dong tuyen dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du Chcl':nfllj fuygrlle Va C%ngg t;g tﬂgnﬂ ké tir ngay het | tuyen.
Budc 4 tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen dé kiém tra diéu kién, tiéu nién, S& Nai vu. th(‘_)’i, hannhan | - Théong béo danh sach thi
chuén cta nguoi ding ky du tuyén - Chuyén 'Vié.n Phong chuyén Phiéu dangky | sinh du diéu kiéfh tiéu chuan
mon, Van phong UBND tinh dutuyén | va khong du diéu kién, tiéu
- Trong trirong hop duwéi 500 thi sinh du tuyén ; Gia':m déc S Noi vu Téi da 15 ngay | chuan dy thi.
Trong truong hop ti 500 thi sinh dae tuyén tré Ién - Cha tich UBND tinh Téi da 30 ngay | -, LOng bao Mricu Hp 101
- rong truong nop tur I Sl wtuyen tro' 1€ 1 . oida 30 ngay | noywyi dang ky du tuyén.
- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Cong tac thanh .
nién S% Kléi vu 9 - Thdong bédo danh séch keét
. . PR A . ua thi vong 1.
Budc 5 | T6 chirc thi mon diéu kién (vong 1) - Chuyén vién Phong chuyén | T6i da 15 ngay qua A g . .
mon, Van phong UBND tinh. - Thong bao danh sach thi
- Giam déc S& Noi vy, sinh tham dy vong 2.
- Chu tich UBND tinh.
- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Céng tac thanh
hedn bi b g - s i b B chie th nién, S& Noi vu.
Buéc 6 | Chuan bi ho so, tai licu, ngan hang d¢ thi d¢ 10 chie thi | cpvan vien Phong chuyén | Téida 10 ngay | Ho so thi vong 2
nghiép vu chuyén nganh (vong 2) mon, Van phong UBND tinh.
- Giam doc S& Noi vu.
- Chu tich UBND tinh.
Budc 7 | To chirc thi nghiép vu chuyén nganh (vong 2) - Chuyén vién Phong Xay dung | Tbi da 30 ngay

Truwong hop s6 heong thi sinh tham dyw vong 2 duwdi 1000 thi
sinh

Truong hop sé lwong thi sinh tham dy vong 2 tur 1000 thi
sinh tro lén

chinh quyén va Cong tac thanh
nién, S& Noi vu.

- Chuyén vién Phong chuyén
mon, Vian phong UBND tinh.

- Giam doc S¢ Noi vu.

- Chu tich UBND tinh.

Toi da 15 ngay

Toi da 30 ngay

- H6 so 1am phéch.

- H6 so cham thi.

- Két qua cham thi vong 2.

- Cong bé két qua thi vong 2.
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STT

Trinh tw giai quyét TTHC

Co quan, don vi, by phan co
trach nhiém giai quyet

Thoi gian

Két qua

Budc 8

Tiép nhan don phuc khao vé két qua thi TS chirc thi nghiép
vu chuyén nganh (vong 2)

- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Coéng tac thanh
nién, S& Noi vu.

- Chuyén vién Phong chuyén
mon, Van phong UBND tinh.

Téi da 05 ngay
lam viéc

Don phuc khao

Budc 9

Hoan thanh viéc cham phuc khao

- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Céng tac thanh
nién, S& Noi vu.

- Chuyén vién Phong chuyén
mon, Van phong UBND tinh.

- Giam déc S& Noi vu.

- Chu tich UBND tinh.

Tbi da 20 ngay

- Két qua cham phuc khao.

- Cong bd két qua cham phiic
khao.

Budc 10

S¢ Noi vu tong hop két qua thi vong 1 va vong 2, bao céo
Chu tich UBND tinh

- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Céng tac thanh
nién, S& Noi vu.

- Giam doc S& Noi vu.

Tbi da 05 ngay
lam viéc

- B4o céo téng hop két qua.

- Dy thao Quyét dinh phé
duyét két qua trang tuyen.

Budc 11

Chu tich UBND tinh phé duyét két qua tring tuyén

- Chuyén vién Phong chuyén
mon, Van phong UBND tinh.

- Chu tich UBND tinh.

Téi da 05 ngay
lam viéc

Quyét dinh phé duyét két qua
trang tuyén.

Budc 12

Thong bao két qua trang tuyén cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tuor va guri thong bao cong
nhan két qua tring tuyén té1 nguoi tring tuyén

- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Cong tac thanh
nién, S& Noi vu.

- Chuyén vién Phong chuyén
mon, Vian phong UBND tinh.

- Chuyén vién Van phong
HDND va UBND, UBND cap
Xa.

Ti da 02 ngay
lam viéc

Guri thong bao cong nhan két
qua tring tuyén téi nguoi
tring tuyén
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
- Ho so tgyén dung cua nguoi
- Chuyén vién Phong Xay dung trang tuyén.
chinh quyen va Cong tac thanh Hoic
nien, So Notvu. A - Quyét dinh hy bo két qua
- AChvaen vien Phong f:huyen trang tuyén (trong trudng hop
moén, Van phong UBND tinh. ngudi tring tuyén khong
Budc 13 | Hoan thién hd so tuyén dung - Chuyén vién Van phong | T4ida20 ngay |hoan thién du ho so tuyén
HDND va UBND, UBND cap dung theo quy dinh hoac c6
XA. hanh vi gian lan trong viéc lfé
- Chi tich UBND ¢Ap x. khai Phicu dang ky dw tuyén
. o hgac bi phat hi¢n st dung van
- Gidm doc So Noi v, bang, chimg chi, chimg nhén
- Chu tich UBND tinh. khong dung quy dinh dé tham
gia du tuyén).
- Quyét dinh tuyén dung.
- Chuyén vién Van phong Q y h'“ y, . J .
, e N HDND va UBND, UBND cip | Téida 05 ngay | CU f0ng béo t6i ngudi
Buac 14 | Quyet dinh tuyén dung va nhan viéc & am vié trang tuyeén.
: am viéc P o
- Cha tich UBND cép xa. - Phl_eu ’Iy |1ch; tu phap cua
nguoi trang tuyen.
. e o eae e 2 Bo phan tra két qua Trung tam £ .| Quyét dinh tuyén dung cong
Buac 15 | Tra két qua toi nguoi tring tuyén Phuc vu hanh chinh cong cép xa To1 da 30 ngay chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC T6i da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén
I Thii tuc hanh chinh: Xét tuyén cong chire (Ma TTHC: 1.014113.H56)
A ot A : (b cAna cAn yA ) . soré | - Phiéu tiép nhan, Phiéu ban
i6p A Phicu ding Ky du tuyn theo quy dinh ke tr, | OO Shie tép nhan 16 so cua |0 R R gizo n sa theo quy i
Budc 1 : N T | S& Noi vu tai Trung tdm Phuc

huéng dan, tiép nhan ho so, thu phi du tuyén va gui vé So
Noi vu

vu hanh chinh cong cép x&

cong khai theo
quy dinh

- Phiéu dang ky du tuyén.
- Thu phi dy tuyén.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
- Du thao Quyét dinh thanh
L ) lap Hoi dong tuyén dung.
- Chuyén vién Phong Xay dung T&i da 10 ne? a% Qtlhqo 9 y(: d'uhgth‘ H
, S& Noi vu trinh UBND tinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung | chinh quyén va Cong tc thanh | 101 da 10ngay |- Du thao Quyét dinh than
Budc 2 A ia  NIA ké tir ngay thong | l1ap cac bo phan giup viéc.
va cac bo phan giup viéc caa Hoi dong nién, S& Noi vu. bao tuyén dung \ X 4 .

- Gigm dbc S& Noi vu, : . Du thao' AQuyet dm? thaymh
lap Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén.

- Quyét dinh thanh lap Hoi
L . dong tuyén dung.
- Chuyén vién Phong Xay dung T&i da 05 no? ong ‘tyc:' h‘ih?’ h 13D CAC bo
, UBND tinh phé duyét cac quyét dinh thanh Iap Hoi ddng | chinh quyén va Cong téc thanh |  [01da 05 ngay - Quyet dinh thanh Iap cac bo
Budc 3 2 i A e A oo NAG ké tir ngay théng | phan gilp viéc.
tuyén dung va céac bo phan gidp viéc cua Hoi dong nién, S6 Noi vu. . 2 C L
- . bao tuyén dung | - Quyét dinh thanh lap Ban

- Chu tich UBND tinh. 2 R ,
kiém tra Phi€u dang ky du
tuyén.

Busca | Vong I: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phicu ding ky du | chinh quyén va Cong tac thanh tﬁbiuhggnazh; uyenA. , , ,
tuyén theo yéu cau cua vj tri viéc lam can tuyén nién, S¢ Noi vu. Phicy dine kv | - Thong bao danh sach thi

- Chuyén vién Phong chuyen | g 'y o sinh du dicu kc't‘-?i" te chuan

: 7 mén, Van phong UBND tinh. — hudnd e tieu
- Y ) isi 5 7 . A7 Y a 10 .
Trong truong hop duwai 500 thi sinh dir tuyén - Giam déc S& Noi vu. Toi da 15 ngay ' dw it o
. . . e Chil tich UBND tinh s . |- Thong bao trigu tap toi
- Trong truong hop ter 500 thi sinh du tuyén tror 1én - Chu tic tinh. Toi da 30 ngay ngudi dang ky du tuyén.
- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Céng tac thanh
o o N L nién, S& Noi vu.
Buéc 5 Chuan bi ho so, tai liéu, ngan hang dé thi van dap deé t6 chuc | _ Chuyén vién Phong chuyén | Téida 15 ngay | Hd so thi vong 2

thi vong 2

mon, Van phong UBND tinh.
- Giam déc S Noi vu.
- Chu tich UBND tinh.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyén va Coéng tac thanh
nién, S& NoOI vu. ) K i hach
. N . \ A 01 3 - K&t qua diém sat .
Budc 6 | T6 chire thi Vong 2: Xét nghiép vu chuyén nganh - Chuyén vién Phong chuyén T011fia 05. neay .eA qu? e; Sa, a‘c .
mén, Vin phong UBND tinh. am viee - Bién ban két qua thi vong 2.
- Giam déc Sé Noi vu.
- Chu tich UBND tinh.
- Chuyén vién Phong Xay dung (iR L4 oz
) , , , N , : . - Bao cao tong hop két qua.
Buge 7 | 59 Noi vu téng hop két qua vong 1 va vong 2, bio cdo Chi | chinh quyén va Cong tic thanh | T5i da 05 ngay | 0 ghop ; Or'] "
tich UBND tinh nién, S& Noi vu. lam viéc d }ikt‘tao "Qtuyett inh - phe
- Giam déc S& Noi vu. tyet ket qua tring tuyen.
- Chuyén vién Phong chuyén ‘. . L. . o
Buéc 8 | Chu tich UBND tinh phé duyét két qua tring tuyén mon, Van phong UBND tinh. T01I§r?](3/5iétégay Slljjr)ll ;ttl?)llgz phe duyet ket qua
- Chu tich UBND tinh. i '
- Chuyén vién Phong Xay dung
chinh quyen va Céng tac thanh
Thong bao két qua tr én cong khai tré hong ti nien, S NOt vu. Gui thong bao cong nhan ké
’ 'Aongq aov et 9ua truAng tu‘yen'(iong: ?1 t}‘?n t{angtrongAtln _ Chuyén vién Phong chuyén Téi da 02 ngay u:1t (?ng ao (Rzong’r'l an et
Buéc 9 | dién tir hodc cong thong tin dién tir va giri thong bao cong R o . . NRR qua trung tuyén to1 nguoil
A 1Ky o a P e 2 mon, Van phong UBND tinh. lam viéc , ;
nhan két qua trang tuyén tdi nguoi tring tuyén ] trung tuyén
- Chuyén vién Van phong
HBND va UBND, UBND cap
xa.
- Chuyén vién Phong Xay dung - H6 so tgyén dung cua nguoi
chinh quyén va Céng tac thanh tring tuyén.
< 3 . nién, S& Noi vu. . x
Buac 10 | Hoan thién ho so tuyén dung n Toi da 20 ngay Hogc

- Chuyén vién Phong chuyén
mon, Van phong UBND tinh.
- Chuyén vién Vian phong

- Quyét dinh huy bo két qua
trang tuyén (trong trudng hop
nguodi tring tuyén khong
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
HDPND va UBND, UBND cip hoan thién du hd so tuyén
Xa. dung theo quy dinh hoac co
- Chu tich UBND c4p x4. hanh vi gian lan trong viéc ké
- Giam db¢ S Néi vu. kh%}l Phleu’ dapAg k}f du tuyev:n
) e , hgac bi phat hi¢n st dung van
- Chu tich UBND tinh. bang, chimg chi, chimg nhan
khong dung quy dinh dé tham
gia du tuyén).
. - Quyét dinh tuyén dung.
- Chuyén vién Van phong QG y h.“ [?)/ , u 9 ..
, o . o HDND va UBND, UBND cép | Téida05ngay | U ONg bao tor nguo
Budc 11 | Quyet dinh tuyén dung va nhan viéc 4 I3am Viec trang tuyén.
- Chii tich UBND c4p X&. - Phieu 1y lich tw phip cua
nguol trung tuyén.
, e e e 2 Bo phan tra két qua Trung tam £ .| Quyét dinh tuyén dung cong
Buac 12 | Tra két qua toi nguoi tring tuyén Phuc vu hanh chinh cong cép xa To1 da 30 ngay chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC Téi da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhin Phiéu dang ky dw tuyén
1] Thu tuc hanh chinh: Tiép nhén vao cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly (Ma TTHC: 1.014116.H56)
Cong chuc tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong cip xa , - Phiéu tiép nhan va tra két
Buéc 1 tiep nhan du ho so theo quy dinh: ki€m tra, huéng dan, tiep | COng chuc tai Trung tam Phuc | Toi da 10 ngay qua.
nhan ho so va gui vé Van phong HDND va UBND, UBND vu hanh chinh cong cap xa lam viéc - Phiéu ban giao hé so theo
cap xa quy dinh.
- Chuyén vién Van phong
\ , HDND va UBND, UBND ca O ) 8 i ) 3 Oi
Budc 2 | Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach X4 va cap | Toi Eia 05. ngay Q;u yét dinh thanh lap Hoi
: lam viée dong
- Chir tich UBND cap xa.
. N N én vién Vi : 51 ) - Danh séch.
Buéc 3 | Tham dinh hd so va phé duyét danh sach ngudi di didu kign | CPUYen vién Van phong HDND | Toi da 15 ngay

va UBND, UBND cap x4

lam viéc

- Quyét dinh phé duyét.
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Co quan, don vi, by phan cé

STT Trinh tw giai quyet TTHC tréch nhism gisi quyét Thoi gian Ket qua
- Chuyén vién Van phong
o1 do ié 4 5 chirc kié 4 3 | HDND va UBND, UBND ci 51 ) ) .
Busc 4 I‘}(_)l dong lflemqtra‘l,X sat hacp to6 churc kiém tra, sat hach va . va ) cap | Toi Eia 2QAngay Hb so kiém tra, sat hach
tong hop két qua ki€ém tra, sat hach Xa. lam viéc
- Chu tich UBND cap x4.
Buoc5 | Phé duyét két qua kiém tra, st hach Chii tich UBND céip XA T‘“lg;ojié‘zgay Quyét dinh phé duyét két qua
- Quyét dinh phé duyét két
. Thong béo ngudi tring tuyén cong chirc va hoan thign hd so | Chuyén vién Vin phong HDND | Tdi da 10 ngay | qua.
Budc 6 , s X \ Z ~ \ A \ . ,
Cua nguol trung tuyeén va UBND, UBND cap xa lam viéc - Ho so cta nguoi tring
tuyén.
Buée 7 Trlrnh S¢& Noi vu tham dinh quyét dinh ti€p nhén vao cong Chii tich UBND Cép i Toi fia IQ Pgay Dy thao hé so
chirc lam viéc
- Chuyén vién Phong Xay dung
. S& Noi vu trinh Chu tich UBND phé duyét quyét dinh tiép | chinh quyeén va Cong tac thanh | Téi da 10 ngay | Du thiao Quyét dinh tiép nhan
Buoc 8 A x A . iAan Q2 NAG N N ,
nhén vao cong chirc nién, S& Noi vu. lam viéc vao cong chirc
- Giam déc S Noi vu.
Chii tich UBND ohé duva & dinh b 1han vio o - Chuyén vién Phong chuyén T&i da 10 ne3 & dinh tido nha .
Buéc 9 ! u tich UBND phé duyét quyéet dinh tiép nhén vao cong mén, Van phong UBND tinh. 011‘a ) ngay QAuyeth’m tiep nhan vao
chirc am viéc cong chirc
- Chi tich UBND tinh, ' 8
Buéc 10 | Tra két qua téi nguoi tring tuyén Bo phan t\ra ket qua 'I:rungﬁtam~ Toi fla 05 ngay Qu’yet dinh tuyén dung cong
Phuc vu hanh chinh céng cap xa lam viéc chuce

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khéng quy dinh thoi gian cu thé

(Danh sach nay co 06 quy trinh noi bo)./.
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